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Anexo a Circular 03/DAF/2014
Nova versao para formularios de prestacao de contas SIDES:

I) A nova versao dos formularios de prestacao de contas sera baixada por
gestores e co-gestores agora em apenas um arquivo Excel.
Nesse arquivo ha sete formularios, que deverao constar nas prestagoes de
contas semestrais do SIDES:
1) Formulario 1: Encaminhamento da prestacao de contas.
2) Formulario 2: Identificacdo da unidade
académica/administrativa.
3) Formulario 3: Recursos recebidos
4) Formulario 4-A: Despesas realizadas
5) Formulario 4-B: Despesas com transportes (pedagio e passagens
urbanas e intermunicipais)
6) Formulario 5: Balancete consolidado das receitas e despesas
7) Formulario 6: Relatorio de gestdo e aplicagdo dos recursos
transferidos

OBSERVACAO: Em substituicdo do antigo formuldrio VII (relagdo de bens
permanentes), devera ser anexada ao processo a listagem obtida através
do cadastramento dos mesmos no SABM para a sua aquisigao.

II) Os novos formularios:
a. campos em cinza escuro indicam o que deve ser preenchido,
passando o mouse sobre eles ha uma breve explicagdo sobre como
deve ser preenchido;
b. campos em branco sao para preenchimento (obrigatério);
C. campos em cinza claro nos quais os gestores deverao fazer uma
selecdo (exemplo: Més, tipo de pagamento, tipo de transporte,
etc);
d. campos em azul sao preenchidos automaticamente com
informacdes ja fornecidas.

III) O objetivo do novo formato é auxiliar aos gestores e co-gestores na
confeccao da prestacao de contas, ndao sendo necessaria a repeticdo de
informacdes ja preenchidas ou fazer calculos a mdo ou em calculadoras
externas, pois cada formulario possui funcdes capazes de calcular
automaticamente saldos, valores totais e balancgos:
Exemplo: Os valores totais calculados em formularios IV-B sdo
automaticamente enviados aos formularios IV-A e somados as
despesas totais de cada més.

IV) Caso haja a necessidade de utilizagdo de mais de um formulario IV-A
ou IV-B por més (além de paginas de 1 a 6) basta mover o cursor para a
direita na mesma linha do més desejado e continuar preenchendo os itens
adquiridos nos formularios ao lado. Caso ndo utilizem todos os
formularios, imprima apenas as paginas que utilizar.

V) Todos os formularios ja estdo configurados para impressao em folha
A4. Assim, quando o preenchimento for finalizado é s6 imprimir.



